
Liebe Vorlesungsteilnehmende, 

da die händische Anwesenheitskontrolle bei so vielen Teilnehmenden sehr aufwändig ist, haben wir 
eine neue digitalisierte Methode zur Anwesenheitskontrolle eingeführt. Die Kontrolle der 
Anwesenheit ist relevant für alle Personen, die am Ende des Wintersemesters ein Teilnahmezertifikat 
der RLC Berlin möchten und/oder in die Beratung der RLC Berlin einsteigen möchten. Sie gilt sowohl 
für Präsenz- als auch Online-Teilnehmende. Die Kontrolle der Anwesenheit ist nicht relevant, wenn 
ihr die Vorlesung aus rein akademischen Zwecken besucht. 

Warum kontrollieren wir die Anwesenheit? 

Die Vorlesung ist Teil des Fortbildungszyklus der RLC Berlin und Voraussetzung, um später in die 
Beratung einsteigen zu können. In der Beratung haben wir als Rechtsberatende eine große 
Verantwortung und ein gewisses Grundwissen im Asyl- und Aufenthaltsrecht ist zwingend 
notwendig. Um dieser Verantwortung gerecht zu werden, kontrollieren wir die regelmäßige 
Teilnahme an der Vorlesung vor einem Beratungseinstieg. Nur so kann die Qualität der 
Rechtsberatung gesichert werden. 

Wie funktioniert die digitale Anwesenheitskontrolle? 

Auf Moodle im Bereich „Ankündigungen“ findet ihr vor jeder Vorlesung die Aktivität 
„Anwesenheitskontrolle“. Diese Aktivität ist nur für den Zeitraum der Vorlesung, also dienstags 
abends von 18:15-19:45 aktiv. Davor oder danach kann die Anwesenheit nicht abgegeben werden. 
WICHTIG: Die Aktivität ist gegebenenfalls schon vor der Vorlesung oder noch danach auf Moodle 
sichtbar. Sie ist trotzdem nur für den Zeitraum der Vorlesung bearbeitbar. 

Um eure Anwesenheit abzugeben, klickt bitte während der Vorlesungszeit auf den Button 
„Anwesenheitskontrolle“. Daraufhin wird ein Kennwort abgefragt. WICHTIG: Das Kennwort ist der 
Schlüssel zur Anwesenheitskontrolle. In jeder Vorlesung wird ein neues Kennwort vergeben, das die 
tatsächliche Anwesenheit (und für Moodle-Teilnehmende auch Aufmerksamkeit) nachweist. Wenn 
ihr nicht bei der Vorlesung anwesend seid, könnt ihr das Kennwort konsequenterweise nicht kennen. 

Der „Test“ besteht aus einer einzigen Wahr- oder Falsch-Frage. Beantwortet die Frage bitte einfach 
immer mit „wahr“. Nach beenden des Tests klickt bitte auf „Versuch abschließen“. Danach muss 
noch der Button „Abgeben“ gedrückt und die Abgabe erneut bestätigt werden. WICHTIG: Sobald ihr 
die Anwesenheitskontrolle geöffnet habt, besteht ein Zeitrahmen zur Bearbeitung von 10 Minuten. 
Bitte führt Test innerhalb dieses Zeitrahmens vollständig durch. 

Zur Durchführung der Anwesenheitskontrolle ist ein Moodle-Account notwendig. Wenn ihr noch 
keinen Account habt, folgt bitte den Anweisungen hier. Bitte stellt sicher, dass ihr zur Vorlesung ein 
elektronisches Endgerät (Laptop, Tablet oder Handy) dabeihabt, mit dem ihr euch auf Moodle 
einloggen könnt. Andernfalls fragt bitte eure Sitznachbarn, ob ihr kurz deren Gerät nutzen dürft. 
WICHTIG: Bitte stellt sicher, dass ihr den Test mit eurem persönlichen Moodle Account durchführt. 
Nur durch die Teilnahme über euren persönlichen Moodle-Account sehen wir auch euren Namen. 

Probleme bei der Durchführung 

Die Digitalisierung der Anwesenheitskontrolle hat den Zweck, den organisatorischen Aufwand bei der 
Kontrolle der Anwesenheit zu reduzieren. Bitte stellt sicher, dass ihr alle oben beschriebenen Schritte 
befolgt habt. E-Mails als Nachweis der Anwesenheitskontrolle werden nur in äußersten gut 
begründeten Ausnahmefällen akzeptiert. Ein einfaches „Verpeilen“ oder „falsch Ausfüllen“ reicht 

https://www.rlc-berlin.org/fortbildungszyklus


nicht aus. Bitte lest die Hinweise also sorgfältig durch und seht von E-Mails ab, wenn nicht unbedingt 
notwendig. 

Was waren nochmal die Regeln zur Anwesenheit? 

Um ein Teilnahmezertifikat zur Vorlesung zu bekommen, das wiederum Voraussetzung für den 
Beratungseinstieg ist, müsst ihr die Vorlesung besucht haben. Wir empfehlen stark die 
Präsenzteilnahme, es ist aber auch eine Online-Teilnahme zugelassen. Die Vorlesung hat besucht, 
wer regelmäßig an ihr teilgenommen hat, also nicht mehr als dreimal gefehlt hat. Eine Abwesenheit 
ist grundsätzlich immer kurz bei der RLC per Mail zu entschuldigen, muss aber nicht bescheinigt 
werden. Als teilgenommen gilt, wer zum Zeitpunkt der Vorlesung (dienstags 18:15-19:45 Uhr) in 
Präsenz oder Online anwesend ist und die digitale Teilnahmekontrolle auf Moodle erfolgreich 
durchgeführt hat. WICHTIG: Das „Nachschauen“ der Vorlesung kann von uns nicht kontrolliert 
werden und gilt daher nicht als Teilnahme. Wir stellen euch die Aufnahmen aus rein akademischen 
Gründen zur Verfügung. 

Danke für eure Kooperation und euer Verständnis. 

Die AG Ausbildung 


